
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دليل الاجراءات المالية لجمعية الثروة الحيوانية 

 بعفيف

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 

 

 

 للإدارة الموكلة الأنشطة تحكم التيالسياسات  ينإن هذا الدليل يب

، والغرض من  بعفيفالثروة الحيوانية التعاونية  الجمعية في المالية

 :هذه السياسات ما يلي

 للإدارة المالية الأنشطةرقابية مناسبة لكافة  يروضع معاي 

 المالية

 جمعية التعاونية بشكل واضح وذلك لل الماليةالسياسات  تحديد

التعاونية، بكافة  الجمعيةإدارة وتنظيم  في لاستخدامها

 . انشطتها ووظائفها

 الإدارة لموظفي الماليةللسياسات  محدثدليل مرجعي  توفير 

 .التعاونية الجمعية في المالية

 

 نطاق شمولية الدليل:

 فيالتعاونية  الجمعية لصالحمن يعمل  جميعيشمل هذا الدليل 

، وكل من له و المحاسبين، المالية الأقسامكمدراء  الماليةالوظائف 

 .التعاونية الجمعيةتعاقدية مع  علاقة

 بيان الدليل:

 الاسس المحاسبية:

  المزدوج ووفقا للأسس تقيد الحسابات وفقا لنظرية القيد

 المحاسبية المتعارف عليها.

 تسجل الايرادات و المصروفات وفقا لأساس الاستحقاق 



 
 
 

 

 

 

 تقوم الجمعية على مبدأ الاستمرارية 

 مستقلة محاسبية بسجلاتالتعاونية  الجمعية تحتفظ. 

  الماليةالكامل للقوائم  الإفصاح بمبدأالعمل. 

 الاجتماعات ومحاضر والسجلات الفواتيررشفة ا 

 .بطريقة منظمة يسهل الوصول إليها

 الماليةوالقوائم  المحاسبية بالدفاتر الاحتفاظجيب ي 

طرف له  لأيبطريقة تتيح  المحاسبيةالعمليات  وجميع

 .أي وقت مناسب فيعليها  و الاطلاع بالرجوععالقة 

 المحاسبية و المالية:السياسات 

  عشر شهرا،  أثنيجمعية التعاونية هي لل الماليةالسنة

من  الآخر فيمن يناير وتنتهي  الأولتبدأ من 

 في المحاسبيةمن كل عام، ويتم اقفال الدفاتر  ديسمبر

 .كل شهر نهاية

  والمعاييرالقواعد  جميعالتعاونية  الجمعيةتتبع 

و  للمحاسبينالسعودية  الهيئةالصادرة من  المحاسبية

 المراجعين.

  الهيئة لمتطلبات وفقا ً الماليةيتم إعداد القوائم 

 الأخرى والأنظمة القانونيين للمحاسبينالسعودية 

 المعمول بها.السائدة 

 

 



 
 
 

 

 

 

 نظام  باستخدام حسابتهاالتعاونية  الجمعية تمسك

 لإثبات الحاسبالعامة على  بالحاسباتخاص 

 ونفقاتها وإيراداتهاالتعاونية  الجمعيةوتسجيل أصول 

. 

  دليل للحاسبات على نظام  المالية الإدارةتضع

، وفقا  الحساباتيقوم على اساس ترميز  الحاسب

 الجمعيةترقيمي يتوافق مع طبيعة نشاط  لأسلوب

 والإضافةالتعاونية وجيب ان يكون قابل للتعديل 
 

 سياسات و ادارة المصروفات:

 ان  ويجبقبل الصرف،  دارةالإاخذ موافقة  اولا يجب

 .كتابية الموافقةتكون 

 عليها كالرواتب  المتعارفللمصروفات الدورية  بالنسبة

لا بطبيعتها  فانهاواملياه  والهاتف الكهرباءورسوم 

 الإدارةمراجعة  الى تحتاجموافقة بل  تحتاج الى

 .وموافقتها على الدفع

 ويجب بفواتيرمعززة  المصاريفب ان تكون كافة جي 

 .جيدا والتأكد من صحتها الفواتيرفحص 

 كل  وتحميل المصاريفتوزيع  فيمرعاه الدقة  يجب

 .يخصه بمانشاط او مشروع 

 



 
 
 

 

 

 

 سياسات اصدار الشيكات:

 عليه من  الموافقةبعد  إلايتم اصدار أي شيك  لا

 بالتوقيع المخولين

 طلب أصل الفاتورة قبل اعداد وكتابة الشيك يجب. 

 بدفاتر الشيكات الواردة  المحاسبةقسم  يحتفظان  يجب

 ا للتسلسل.من البنك وجيب استخدامها وفق

  باول. اولابصور من الشيكات الصادرة  الاحتفاظجيب 

 

 سياسات الحسابات البنكية:

  الصندوق ورئيس  امينتوقع كافة الشيكات الصادر من

 نائبهأو  الإدارة مجلس

 يتم عمل تسوية شهرية لكافة البنوك. 

 الجمعية تخص التيالبنكية  التحويلاتفة عتماد كاا 

 .التعاونية

 :بالرواتب المتعلقة الماليةالسياسات 

  بأسماءبتحضري كشف  المالية الإدارةيقوم قسم 

من واقع عقود  حسابتهمورواتبهم وارقام  الموظفين

عن طريق  المبلغوالتأكد من صحة  الموظفين

 .المراجعة

 



 
 
 

 

 

 وجيب الموظفالغياب حسب يومية  ايامعدد  يخصم ،

 .سنوية للموظف زياداتاضافة أي 

  الموظفينحالة وجود سلف على  فيخصم السلف. 
 

 :الماليةسياسة كتابة التقارير 

  السعودية  الهيئة لمتطلباتقا وف الماليةيتم اعداد القوائم

 التعاونية الجمعيةويطبق على  القانونيين للمحاسبين

 معيار المنشات الغير هادفة للربح.

  الصحيح والعادل  الموقف الماليةان تظهر القوائم

ونتائج العمليات والتدفقات النقدية  المالية للأوضاع

وعند  محدد تأريخ في المنتهيةالزمنية  بالفترات المتعلقة

 .بالطل

 التقارير كما هو مبني  لأعداد ددةالمح بالمواعيد الالتزام

 .الماليةالسياسات  في
 

 الجمعيةه هذ وثائقيتجزأ من جزا لا الدليل يعتبر هذا 

 مخالفة يجوزلا ، لذلك للثروة الحيوانية بعفيفالتعاونية 

الدليل  هذا يعدكما ، فيهالواردة  والالتزاماتأحكامها 

مكملا لما ورد في انظمة و لوائح ,و لا يكون بديلا 

عنها بأي شكل , وفي حال وجود تعارض بين هذا 

 والأنظمةو اللوائح ها الدليل و الانظمة المعمول ب

العربية السعودية فإن  المملكة فيللجهات التنظيمية 

 .التنظيمية تكون السائدة الجهاتأنظمة ولوائح 



 
 
 

 

 


